线上不见面交易平台操作步骤（投标人）
1、 [bookmark: _Toc24379]提前申购CA数字证书
1、 投标人登录会员端http://app3.jsnc.gov.cn:8080/nccqjy/member/login.do
[image: IMG_256]

2、 点击“申购CA”按钮[image: IMG_257]
    
    3、选择“高邮涉农资金平台”
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK1]CA办理及使用过程中如有疑问或问题，可联系e签宝平台的【在线客服】进行处理。
[image: ]

4、e签宝平台注册登录，可通过微信、支付宝等快捷方式登录，或者通过注册账号，进行新用户注册。
[image: ][image: ]
5、注册登录完成之后需要进行个人实名，个人实名之后进行企业创建。
[image: ]
6、企业创建：在E签盾官网【请点击】页面右上角点击用户图标，点击创建企业。
[image: ]

填写要创建的企业名称，注意企业名称需确保和营业执照的名称保持一致。如果您的企业名称有“（”、“）”等特殊字符，建议从【国家信息公示网】查询自己的企业名称，直接复制过来去创建。企业名称输入后，点击确定，会跳转到企业实名认证页面。
[image: ]
选择合适的认证式完成企业实名认证

[image: ]

7、 Ukey新办
企业章办理，需要切换企业身份后，再点击Ukey新办。（注意：如不切换默认账户是个人账户，办理的是个人签名章）
[image: ]
8、 确认办理产品内容无误后，点击立即办理。


[image: ]

[image: ]
9、 填写收货地址，提交订单，并支付。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]

10、 [bookmark: _Toc14668]Ukey制证

收到Ukey后，点击待办事项，选择对应的Ukey待办事项，点击去制证。
[image: IMG_256]
下载Ukey驱动并完成安装，插入Ukey，点击页面中刷新，获取到Ukey信息，然后点击提交。
[image: IMG_257]
输入PIN码，点击确定。
[image: IMG_258]
Ukey拔插后，重新读取Ukey，点击校验，输入PIN码校验成功后，提示制证成功。
说明：制证成功后，为保障您的信息安全，请点击修改PIN码进行PIN码修改。
[image: IMG_259]
[image: IMG_260]

11、 客户端驱动下载安装
通过下载地址下载：https://eqd.esign.cn/download
  或下载专区中，点击下载e签宝客户端。[image: ]



二、登录会员端报名
投标人登录会员端报名：
[image: ]
项目查询中，通过关键信息，检索要报名的项目，点击项目名称进入详情页面，点击“我要投标”，根据步骤完成设置后，点击“确认投标”：
[image: ]

[bookmark: _Toc18157]三、报名人上传投标文件
报名人需要在“报名截止时间”内上传投标文件：
[image: ]
[bookmark: _Toc9787]1、报价信息填写
报名人上传投标文件，填写报价信息：
[bookmark: _Toc18452][image: ]

2、设置响应页码
报名人上传投标文件，设置响应码，投标文件的页数；“资格审查”和“实质性响应审查”分别设置。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc23148]3、标书盖章
报名人上传投标文件，必须是pdf格式，等待打开金格签章软件：
[image: ]

点击ukey签章，填写pin码后将印章印到盖章的位置，下图是测试ukey，投标人需要使用自己申请的ukey，（前提工作：电脑插入ueky安装好相关控件软件运行服务）：
[image: ]

个人印章拖到指定的位置盖章后，关闭窗口，文件盖章后系统会覆盖原pdf文件，可本地查看盖章后效果，点击下一步（截至时间前都可以对投标文件进行重新盖章）：
[image: ]

[bookmark: _Toc22058]4、标书加密
点击加密，输入pin码后对自己的投标文件进行加密操作，加密成功后，点击提交按钮（截至时间前可以重新加密）：
[image: ]


（注意，提交后在上传投标文件截至时间后无法修改）：
[image: ]
四、开标
投标人登录会员端，在我的投标——进入开标：
[image: ]

1.等待开标
[bookmark: OLE_LINK3]开标时间未到，前1小时才可进入开标大厅准备（例如当天13点开标，当天12点到13点之间投标人进入开标大厅等待）：
[image: ]

[bookmark: _Toc22541]2.投标人解密
投标人在解密剩余时间内，用自己的ukey解密，输入pin码解密：
[image: ]
投标人解密后，可进行开标异议提问：
[image: ]
输入自己的异议内容，点击“提交”按钮：
[image: ]

其他投标人及工作人员都可以看到异议查看：
[image: ]

从等待开标 ==》开标结束整个流程的最新动态信息都会在公告栏最下面展示：
[image: ]

工作人员输入内容进行答复，点击确认答复后，相应提出人会看到消息提醒：
[image: ]
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